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Et visitationsudvalg vurderer, hvilke bern og unge OD
der skal tilbydes en plads i et specialtilbud ud fra
nedenstaende pejlemarker




FASE 0

- Lovgrundlaget for visitationsudvalgets vurdering falger folkeskoleloven 820.2 for
specialundervisning og anden specialpadagogisk bistand

- Fase 0 bestar af det pedagogisk arbejde og indsamling af dokumentation, der gar
forud for visitation. Det er skolen, der er ansvarlig for indsamling af de relevante
dokumenter

- Det forventes, at skolerne afprever, evaluerer og dokumenterer den paedagogiske og
didaktiske indsats der er pagaet samt effekten heraf

- Fglgende ber indga:
- Falles pedagogisk forstaelse i det afgivende team og et udvidet skole-/hjem samarbejde

- En konkret handleplan med relevante nedslag, over de udferte pedagogiske tiltag (hvad er
afprgvet sammen med eleven). Herunder en

- Styrkebaseret og ressourcefokuseret vurdering af elevens kompetencer og ressourcer ved brug af
forudsetningsanalyseskema og kognitiv sagsformulering fra KRAP

- Samarbejde med eksterne samarbejdspartnere (PPR, ped. konsulent, Familievejleder, e.lign.)
« Udferdigelse af PPV

- Evt. anden specialpedagogisk bistand, der beskriver elevens behov




FASE 1 — INDEN mgdet

- Den lokale ressourcecenterleder er tovholder pa visitationsprocessen, og er
ansvarlig for at samle alle dokumenter i et dokument med indstillingsskemaet
med foreldreunderskrift forst, og sende det til kommunen@fredericia.dk.
Felgende tekst skrives i emnefeltet: Visitation skole

- Deadline for indstillinger findes pa arshjulet
o Link til indstillingsskemaet findes her

- Distriktsskolelederen indstiller med sin underskrift pa indstillingen formelt til

visitation

Dokumenter der SKAL indga:
Indstillingsskema
Seneste Pedagogisk Psykologisk Vurdering og evt. BUPA udtalelse
Evt. PPV fra logoped

- Tidslinje over arbejdet med eleven

« Review af evalueret handleplan gennem det seneste ar
Kognitiv sagsformulering (downloades pa KRAP.com)
Forudsatningsanalyse (downloades pa KRAP.com)
Evt. stetteforanstaltninger i almenomradet



mailto:kommunen@fredericia.dk

FASE 2 — UNDER mgdet

- Visitationsudvalget vurderer pa baggrund af pejlemarker for visitation og medsendt
dokumentation, hvorvidt eleven visiteres til et andet specialp@dagogisk skoletilbud
eller e

- Et fordelingsudvalg placerer herefter eleven i det rette tilbud. Se mulighederne her

- Visitationsudvalget bestar af:
« Formand og Fagchef — Magnus Kudahl Te Pas
« Distriktsleder Skoler — Vakant
o Adm. Sekretaer — Louise Sggaard Larsen
« Leder af PPR — Ditte Marie Mazanti
« Psykolog — Anna Bohn
- Leder af familieradgivningen og Handicap — Mette Bech Frost
« Tovholder og specialpedagogisk konsulent — Gamilla Trier

- Ad hoc gaester inviteres ind til preesentation af udvalgte sager. Pedagogisk konsulent
forbereder og inviterer




FASE 3 — EFTER mgdet

« Senest 3 dage efter ordineer visitation placerer fordelingsudvalget visiterede
elever, sa vidt muligt, i relevante specialpedagogiske skoletilbud

« Den administrative sekreteer sgrger for udsendelse af afggrelser forst afgivende
og modtagende tilbud, derefter foreeldrene, senest / hverdage efter ordinzer
visitation

- Det modtagende tilbud kontakter foreldrene vedrgrende opstart indenfor 21
dage fra afggrelsestidspunktet

- Foreldre modtager i afggrelsen ogsa en klagevejledning, de kan falge, hvis de er
uenige i visitationsudvalgets afggrelse. Visitationsudvalget er forpligtet pa at
behandle en klage indenfor 4 uger. Onsker foraeldrene fortsat at klage, sendes
sagens akter ind til Ankestyrelsen

Se grafisk fremstilling af sagsgang her




UDVIKLINGSFASE 1

Visitationsarbeg'det | Fredericia Kommune er_datainformeret._Detobetxder, at vi folger generelle
pedagogiske stramninger j bern og unges trivsel, med henblik pa at kvalificere almen
pedagogisk praksis og mellemformer samt videreudvikle det enkelte barns visitationsproces.

Vi arbejder derfor med at finde valide databaserede tendenser i spendingsfeltet mellem
almen padagogik og specialpedagogik.

| udviklingsfase 1 indhenter, bearbejder og fremlegger PKT konsulent nggletal fra:
Jatapakker vedr. visiterede og indstillede elever til visitation
raveersdata

Ungeprofilundersggelsen

Jata fra allerede eksisterende specialpedagogiske tilbud
National trivselsmaling 2022

Dkonomisk statistik

Andre relevante datapakker




UDVIKLINGSFASE 2

Visitationsudvalget forholder sig
analytisk til bearbejdet materiale,
stramninger, tendenser og data ud fra
nedenstaende dagsordensspgrgsmal:

- Hvad peger data pa i vores
visitationspraksis?

- Hvad peger data pa fremadrettet?

- Giver data anledning til strategiske
satsninger?

« Hvad giver stramningerne anledning
til i forhold til understettelse af
lokale (special) tilbud/praksis?

Fordelingsudvalget forholder sig
analytisk til uddrag af bearbejdet
materiale, strémninger, tendenser og
data ud fra nedenstaende
dagsordensspgrgsmal:

 Mangler vi specialpedagogiske
tilbud med central visitation?

« Skal nogle pladser nedlegges?

« Hvad giver stramningerne anledning
til i forhold til understgttelse af
lokale (special) tilbud/praksis?

- Mangler vi specialpedagogiske
mellemformer for elever?




UDVIKLINGSFASE 3

- Styregruppe for visitation samles halvarligt og praesenteres for analyse af
nggletal og indsamlet data

» Den lgbende analyse afleveres og kvalificeres i styregruppen, hos DLI, DLS,
BUK ledelsen, F&B ledelsen og andre relevante parter inddrages

« Styregruppen har mandat til at justere i visitationsprocessen, evt. udvide
reekken af specialpaedagogiske tilbud og igangsette andre lokalt
understgttende indsatser




Specialpedagogiske skoletilbud med
central visitation

Frederiksodde skole - Specialskole
Taleklassen i Kirstinebjerg - mellemform
FONIKS-klassen i Kirstinebjerg - mellemform
LINK-klassen i Fjordbakke - mellemform

Tilbud ude af kommunen



Til
forsiden

ARSHJUL visitationer - 3 optag dagtilbud/3 optag skole

REVISITATION REVISITATION
SKOLE/DAG SKOLE/DAG

MELLEMFORM {ON)

SKOLESTARTER  ORDINAR VIS ORDINAR VIS ORDINAR VIS
SKOLE/DAG SKOLE/DAG SKOLE/DAG SKOLE/DAG

SKOLESTART

APRIL




ARSHJUL for opstart skole

Ordinzr visitation

+ Januar deadline - visitation — opstart april

«» April deadline — visitation — opstart august

«» Oktober deadline- visitation — opstart januar
Ordinzer visitation Skolestartere:

+» December deadline — visitation — opstart august

Konkrete datoer for visitation findes pa Broen og Fredericia kommunes hjemmeside her


https://www.fredericia.dk/borger/familie-boern-unge/boern-unge-0-18-aar/visitation-til-specialtilbud-dagtilbud-skole

1 hverdages sagsgang efter afggrelse

Visitationsmade — dag 1

Fordelingsmgde — dag 2-3

Besked til modtagende tilbud/Besked til afgivende tilbud — dag 4-5

Besked til foreldrene i e-boks — dag 6-1




Indstillingsskema

Til
forsiden

Indstillingsskemaet er ogsa forsiden i den samlede dokumentpakke, som indsendes 14 dage for den endelige
visitation

Skemaet er enslydende for skole og dagtilbud, saledes der blot skal afkrydses i emnefeltet, hvilken form for
visitation man indstiller til. Der skelnes mellem visitation skole, visitation dagtilbud, visitation skolestartere,

ad hoc visitation fx tilflyttere samt revisitation

Skemaet findes pa broen for kommunale dagtilbud https://broen7000.dk/boern-unge-og-kultur-intern-
vidensdeling

Skemaet findes pa hjemmesiden for private dagtilbud https://www.fredericia.dk/borger/familie-boern-
unge/boern-unge-0-18-aar/visitation-til-specialtilbud-dagtilbud-skole
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https://broen7000.dk/boern-unge-og-kultur-intern-vidensdeling
https://broen7000.dk/boern-unge-og-kultur-intern-vidensdeling
https://www.fredericia.dk/borger/familie-boern-unge/boern-unge-0-18-aar/visitation-til-specialtilbud-dagtilbud-skole
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Ordinaer visitation for skolestartere

- Pa visitationsmgdet i december/januar behandler visitationsudvalgene fra dagtilbud
og skole sammen sager vedrgrende skolestartere. Se arhjul

« Skolen og dagtilbud arbejder teet sammen om den pedagogiske indsats for bgrn
med sarlige udfordringer, der skal starte i glidende overgang og i skole

« Distriktsleder skole inviteres med ad-hoc til revisitation for kommende
skolestartere og overvaerer dialogen til mgdet ved at indtage en lyttende position.
Dette for at vaere vidende og involveret i forhold til skolestart i distriktet

- Safremt skolen vurderer, at barnet ikke kan rummes indenfor den almene
folkeskolepraksis indstilles barnet til visitation til et specialpaedagogisk skoletilbud
— se procedure herfor pa falgende slide

Skole
startere



Ordinaer visitation for skolestartere

Dagtilbud sarger for at fa foraeldrenes underskrift pa indstillingsskemaet
Jagtilbud samler dokumentpakken — se gul boks nedenfor
Distriktsskolelederen underskriver indstillingsskemaet og sender indstillingen til

communen@fredericia.dk, og skriver “visitation — skolestartere” i emnefeltet

Dokumenter der SKAL indga:

« Indstillingsskema
Seneste Paedagogisk Psykologisk Vurdering og evt. BUPA udtalelse
Evt. PPV fra logopeed

- DPU
« Tidslinje over arbejdet med barnet
- Review af evalueret handleplan gennem det seneste ar (Hjernen & Hjertet —

fokuspunkter)

- [Evt. udtalelser fra eksterne samarbejdspartnere
« Evt. KRAP skemaerne: kognitiv sagsformulering og forudsaetningsanalyse

(downloades pa KRAP.com)

Skole
startere



mailto:kommunen@fredericia.dk

Ad hoc visitation

- Uden for de planlagte visitationer, kan der i s@rlige tilfeelde vaere behov for at
treeffe en formandsbeslutning om tildeling af specialtilbud til bern. Det kan
omhandle bgrn der er tilflyttet kommunen eller et akut opstaet behov for
anden plads

« Her kontaktes specialpedagogisk konsulent Camilla Trier

mail camilla.trier@fredericia.dk
tif. 25 10 56 29

« Herefter vurderes sagen i et forretningsudvalg hurtigst muligt

Ad hoc
visitation


mailto:camilla.trier@fredericia.dk

REVISITATION - skole

prevehandling

Fase 0

RAMMEN

.‘,'§> Dette er en interaktiv infografik.
Klik pa de enkelte faser for yderligere info.



FASE 0 - RAMMEN

- Fase 0 bestar af det padagogisk arbejde og indsamling af dokumentation, der
gar forud for revisitation

- Revisitation foretages 1 gang arligt lokalt, for at sikre at eleven er velplaceret

- Det forventes, at de specialpedagogiske tilbud afprever, evaluerer og
dokumenterer den pedagogiske og didaktiske indsats, der er pagaet i det
forgangne ar samt effekten heraf. Fglgende ber indga:

- Fzlles pedagogisk forstaelse i det afgivende team og et udvidet skole-/hjem
samarbejde

- Elevens oplevelse af skoletilbuddet

- En konkret handleplan af de udferte peedagogiske og didaktiske tiltag (hvad er afprovet
sammen med eleven). Herunder en

- Styrkebaseret og ressourcefokuseret vurdering af elevens kompetencer og ressourcer ved brug af
forudsaetningsanalyseskema og kognitiv sagsformulering fra KRAP

- Samarbejde med eksterne samarbejdspartnere (PPR, pad. konsulent, BUPA e.lign)




FASE 1 - INDEN mgdet

» Den lokale leder er overordnet ansvarlig for at revisitationsprocessen
gennemfgres med relevant dokumentation og deltagelse

« Klasseteamet samler og deler dokumentpakke med ledere, udpeget
representant fra PPR (og UU i udskolingen) min. 10 arbejdsdage far
afholdelse af revisitationsmgde/klassekonference

Dokumenter der SKAL indga:
Indstillingsskema
Seneste Pedagogisk Psykologisk Vurdering og evt. BUPA udtalelse
Evt. PPV fra logoped
Tidslinje over arbejdet med eleven
Evalueret Elevplan/Ieringsplan/udvidet meddelelsesbog
Kognitiv sagsformulering (downloades pa KRAP.com)
Forudsatningsanalyse (downloades pa KRAP.com)
Evt. Uddannelsesparathedsvurdering (UPV)




FASE 2 — UNDER mgdet

- Klasseteam, representant fra PPR og lokal leder vurderer pa baggrund af
dokumentation, hvorvidt eleven er velplaceret i det eksisterende skoletilbud
eller om eleven vil kunne profiterer mere af et alment skoletilbud

- Klasseteamet og den lokale leder er under mgdet garanter for at tegne et sa
fyldestgarende alment-og specialpedagogisk billede af elevens faglige, sociale
og psykiske udvikling i det specialpaedagogiske tilbud, som muligt

- For at undga, at distrikterne revisitere til sig selv” er PPR repraesentanten
garant for at sagen er belyst tilstrekkeligt og neutralt nok til, at
vedkommende som udenforstaende er i stand til at pege pa revisitation eller
anbefale en indstilling til et alment skoletilbud




FASE 3 — EFTER mgadet

For elever der revisiteres til samme
specialpedagogiske tilbud

« Distriktskolelederen for det

specialpedagogiske tilbud orienteres og enten
godkender/afviser revisitationsprocessens

Indstillinger.
« Den administrative tovholder for det

specialpedagogiske skoletilbud serger for at
sende afggrelsesbrev inkl. klagevejledning til
foreldre i e-Boks. Skabelon findes pa Broen
Barn, Un§e og Kultur - intern vidensdeling |

Intranet Fredericia (broen7000.dk)
« Den administrative tovholder for det

Eemalpaedago iske tilbud sender en liste
roen) med indstillede elever som revisiteres
samt t|| almene skoletilbud - til tovholderen

for central visitation:
anette.kristensen@fredericia.dk

- indsender ligeledes besvarelse af SurveyXact

til generering af data for revisitation
https://www.survey-

xact.dk/LinkCollector?key=E56AHSUQSKC1

(rl %hm;er dder indstilles til andet

gt n falger nu den ordineere
visitationsproces. Sagen pakkes jf.
retnm%slmjer for visitation og sendes
til visitationsudvalget

V|S|tat|onsudvallget vurderer pa

baggrund af pejlemarker for visitation

oF medsendt materlale hvorvidt
eleven fortsaetterl det

spema paedalgogls e tilbud, henvises

til almenskolen’i hjemdlstrlktet eller

et alternativt skoletilbud.

Den administrative tovholder for

skolewsﬂatmn sgraer for at sende

orlenterm% afgorelse ink|
klagevejledning til forldre.

Den administrative tovholder for
V|S|tat|0n sender orlenterlng/afgarelse
t| a %IVEI] e 0g mo tagende
skoletilbud. Se aktuelle
specialpzdagogiske skoletilbud her.

Det modtagende skoletilbud sender
orienterin om opstart til foreldre og
afgivende tilbud.

Til
forsiden

For bgrn som er klar eller i gangsat
udslusning til alment tilbud

Sager pa kanten til almen tilbud
medtages til
distriktsinstitutionsledermgde
som drgfter alment tilbud

Eleven udsluses over tid

Distriktsleder gar i samrad med
lokale afdelingsskoleleder

Generes klar plan til udslusning
over 6 maneder

Foreeldre inddrages og kontakt
til alment tilbud etableres



https://broen7000.dk/boern-unge-og-kultur-intern-vidensdeling?page=1
https://broen7000.dk/boern-unge-og-kultur-intern-vidensdeling?page=1
mailto:anette.kristensen@fredericia.dk

UDVIKLINGSFASE 1

PKT konsulent fra visitationsudvalget indhenter og bearbejder arligt udvalgte
nggletal og nedslag i:

« Data vedr. revisiterede elever

« Data vedr. elever der indstilles til alment skoletilbud
e Trivselsmaling

- Evaluering af arsager til visitation

« [ndstillinger til lokal understgttelse i distrikterne

» Data vedr. eksisterende specialpaedagogiske tilbud

« Data vedr. mellemformer

» Dkonomisk statistik

« Andre relevante datapakker




UDVIKLINGSFASE 2

- Styregruppen samles halvarligt og presenteres for analyse af nggletal og
indsamlet data

- Den lghende analyse afleveres og kvalificeres i styregruppen, hos DLI, DLS,
BUK ledelsen, F&B ledelsen og andre relevante parter inddrages

- DLS, Afdelingsskoledere og ressourcecenterledere inviteres arligt til en
gennemgang af data vedr. visitation og revisitation

- Pa mgdet gennemgas data og lederne bliver inviteret ind i en evaluerende
draftelse af revisitationsprocessen generelt samt data for revisitation
specifikt




UDVIKLINGSFASE 3

- Styregruppen forholder sig efter den arlige gennemgang og evaluering af
revisitationsprocessen til:
« Eventuelle justeringer i revisitationen
- Fordele og ulemper ved eksisterende revisitationsproces
« Hvorvidt negletal og nedslag giver anledning til ®ndret praksis

Tovholderen for visitation og revisitation justerer herefter
systematikken til og orienterer relevante ledere, medarbejdere
eksterne samarbejdspartnere
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