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3.7.2 skabelon til

Organisatorisk enhed
Her skrives navn og adresse pa institutionen/
afdelingen.

@konomiansvarlig
Navn og kontaktoplysninger.

Ledelsestilsyn

| bilag 3.7.1 til Principper for skonomistyringen
er minimumskravene til ledelsestilsynet be-
skrevet. Hvis disse krav er dekkende, kan der

i beskrivelsen af ledelsestilsynet blot henvises
hertil. Hvis der er behov for yderligere handlin-
ger, beskrives de i det efterfolgende.

| det folgende er der givet eksempler pa
supplerende handlinger:

Budgetopfalgning

@konomirapporten kan ikke altid sta alene,
og det er derfor op til den skonomiansvarlige
at stette vurderingen af budgetforbrug og
malopfyldelse med udtrak fra andre vaerkte-
jer eller systemer.

Det beskrives hvilke andre systemer, der
hentes oplysninger fra, og som har betydning
for budgetopfelgningen, f.eks. udbetalings- og
opkravningssystemer, aktivitetstal m.m.

Indtaegter

Her skal beskrives, hvilke typer af indtagter
enheden har, f.eks. kontantsalg, beboerbetaling,
dagpengerefusioner, refusion fra barselsfonden
og andre medarbejderrefusioner.

Safremt enheden har en kontantkasse, der
modtager indtegter i storre omfang (over
10.000 kr. pr. ar), skal her beskrives, hvordan
salg, afstemning og afregning handteres, idet
handteringen tilretteleegges ud fra en vurdering
af vaesentlighed og risiko.

Ledelsestilsynet omfatter en stikprovevis
kontrol af, om den ovenfor beskrevne hand-
tering af indtegter er overholdt.

Kontantkasser

Kontantkasser omfatter, ud over fysiske kasser,
ogsa automater og bankkonti med tilknyttede
Dankort.

Her beskrives max. grensen for kontant-
kassensbeholdning, hvem der har adgang til
kassen, hvor ofte kassen bogferes, afregnes og
afstemmes. Beskrivelsen skal ligeledes omfatte
forskud til lejrskoler, ekskursioner m.v.

Hvis der er et tilknyttet dankort, skal det
beskrives, hvordan kortet handteres, og hvem
der har ansvaret for afstemning af kortet.
Ledelsestilsynet omfatter en stikprovevis
kontrol af, om ovenstiende beskrivelse er
overholdt.

Vaerdier tilhgrende andre

Som udgangspunkt opbevarer eller admini-
strerer kommunen ikke vardier tilhgrende
andre. Safremt en enhed rent undtagelsesvist
opbevarer vardier tilherende andre beskri-
ves her, i hvilket omfang enheden opbevarer
vaerdier tilhgrende andre, og hvorledes

disse vaerdier handteres.

Ledelsestilsynet omfatter en stikprovevis
kontrol af, om ovenstaende beskrivelse
overholdes.

Ajourforing af beskrivelsen

Den gkonomiansvarlige skal efter behov
ajourfgre beskrivelsen, sa den til enhver tid
afspejler det faktiske tilsyn.



