Udkast til revision i 2015 af:

Kommunale retningslinjer for aftenskolerne i Fredericia

1. Tilskudsberettigede aftenskoler

Formalet med den folkeoplysende voksenundervisning er at fremme demokratiforstaelse og aktivt
medborgerskab og med udgangspunkt i undervisningen at gge deltagernes almene og faglige indsigt og
feerdigheder. Sigtet er at styrke den enkeltes evne og lyst til at tage ansvar for eget liv og til at deltage
aktivt og engageret i samfundet.(Folkeoplysningsloven, kapitel 4, §7).

Fredericia Kommune yder alene tilskud til lokalt forankrede folkeoplysende
voksenundervisningsforeninger, godkendt af Folkeoplysningsradet i Fredericia Kommune.
Aftenskolerne skal leve op til folkeoplysningslovens formalsbestemmelser og gvrige krav til
undervisningens tilretteleeggelse og afvikling, herunder kravene til aflenning af leerere og ledere efter det
af undervisningsministeriet fastsatte lgncirkulere.

For at opfylde kravet om lokal forankring, skal det fremga af aftenskolens formal, at der afvikles
aktiviteter i Kommunen (bemark at en forening kan have hjemsted i flere kommuner).

2. Undervisning
Ud over Folkeoplysningslovens bestemmelser gaelder nedenstdende kommunale regler.

Undervisningstilbud

Aftenskolerne afleverer dokumentation for aben/offentlig annoncering af undervisningstilbud i form af
det feelles program. Aftenskoler, der ikke annoncerer med deres undervisningstilbud i
feellesprogrammet, skal pd Kommunens foranledning indsende dokumentation til Kommunen.

Undervisningstyper og tilskudsbreker
Der kan oprettes hold i fglgende undervisningstyper/grupper:
e Almen undervisning — 1/3 i tilskud
e Instrumentalundervisning — 2/3 i tilskud
e Specifikke grupper — 2/3 i tilskud
e Handicapundervisning — 7/9 i tilskud

Almen undervisning
Undervisningen skal give mulighed for livslang leering, sa man kan udvikle sig til gavn for sig selv og
imgdekomme de til stadighed @gede og skiftende krav til personlige og faglige kompetencer.

Undervisning omfatter alle fag, der ikke er naevnt i den liste over emner, der ikke gives tilskud til i
Fredericia Kommune — se bilag 1.



Undervisningen skal forega pa hold. Holdstarrelserne er frie.

Instrumental- og sangundervisning

Undervisningen skal give borgere mulighed for at lare at spille pa og videreudvikle sig pa et instrument,
eller udvikle sangstemmen, sa man kan deltage i musikalske relationer med andre og dermed sikre byen
et alsidigt musikliv med bredde og et hgjt niveau.

Undervisningen foregar pa sma hold med op til 6 deltagere eller som soloundervisning.

Specifikke grupper

1. Undervisning i bevagelsesfag for kronisk syge
Undervisningen skal give borgere, som har faet diagnosticeret f. eks. gigt, kol, sveer allergi, anoreksi
eller darlig ryg mulighed for at deltage i fag, som de ellers ikke kan deltage i.

Undervisningen skal forega pa sma hold med max 8 deltagere, sa underviseren har mulighed for tat
kontakt og personlig vejledning, for at sikre at gvelser udferes korrekt og i overensstemmelse med den
enkeltes funktionsnedseettelse.

2. Undervisning for serlige grupper
Undervisningen skal give borgere, som f. eks lider af kraeft, fedme, vandskrak eller andre fobier
mulighed for at deltage i fag, som de ellers ikke kan deltage i. Deltagerne skal ikke, pa grund af deres
lidelser, kunne deltage pa et almindeligt hold.

Undervisningen foregar pa sma hold med op til 8 deltagere, sa underviseren har mulighed for at skabe
tryghed, teet kontakt og give personlig vejledning, for at sikre sterst mulig udbytte af undervisningen.

Deltager i specifikke grupper skal skriftligt over for aftenskolen erklere, at de har en lidelse i forhold til
det stof de undervises i, der gar, at der skal tages serlige hensyn i undervisningen.

Handicapundervisning
Undervisningen skal give borgere med handicap mulighed for at deltage i fag, som de pa grund af deres
handicap ellers ikke kan deltage i.

Deltagerne skal have konstateret en fysisk-, psykisk- eller intellektuel varig funktionsnedszttelse, som
ikke lader sig behandle med helbredelse til faglge.

Deltagerne skal veere handicappede i forhold til faget.

Intellektuelle funktionsnedseettelser berettiger til handicapundervisning i alle fag.
Fysisk- og Psykisk handicappede, blinde og dgve er berettigede til handicapundervisning i fag, som
handicappet ellers forhindrer personen i at deltage i.

En deltager betragtes som handicappet, hvis den pagealdende skriftligt over for aftenskolen har erklaret
sig som handicappet i relation til undervisningen. Folkeoplysningsradet kan fravige kravet om en

erklaring, hvor det er abenbart, at deltageren er handicappede i relation til den konkrete undervisning.

Undervisningen foregar pa sma hold med op til 7 deltagere.



Debatskabende aktiviteter
Alle skoler skal afsatte 10 % af det udmeldte tilskudstilsagn til debatskabende aktiviteter.
Skoler kan indga i et samarbejde omkring debatskabende aktiviteter.

Fleksible tilretteleeggelsesformer

Skoler kan valge at bruge 36 % af tilskudstilsagnet pa “fleksible tilretteleeggelsesformer”, svarende til
40 % af den del af tilskudstilsagnet, der ikke anvendes til debatskabende aktiviteter.

| forbindelse med fleksible tilretteleeggelsesformer skal man veere sarlig opmaerksom pa at opfylde de
lovmaessige krav.

Undervisningssteder
Hovedparten af et kursusforlgb skal fysisk afvikles i kommunen, med mindre aftenskolen har faet
dispensation.

Kommunale lokaler stilles gratis til radighed, der opkreaeves dog gebyr for lan af gymnastiksale og haller.
Aftenskolerne sgger om lan af kommunale lokaler i marts for den naste saeson. Efter s&sonfordelingen
seges lokaler pa den enkelte skole.

Kan der ikke stilles lokaler til radighed pa skolerne stilles andre offentlige lokaler til radighed.
Ellers yder Kommunen, efter ansggning, lokaletilskud til private lokaler pa max 75 % til de af KL
fastsatte satser.

Udenbys deltagere

For deltagere, som ikke er bosiddende i kommunen, afleverer aftenskolerne oplysninger om deltagernes
navn, adresse, CPR nummer, hjemkommune og angivelse af timetal og emne, de har deltaget i.
Aftenskolerne sender senest d. 31. marts lister ind for det foregaende ar.

3. Kommunalt tilskud
Kommunen afsztter i budgettet tilskudstilsagn til aftenskolernes undervisning.

Kommunen udsender i oktober skemaer med ansggningsfrist 10. november.
Skemaerne vedrarer
e Foreningsdata
Oplysninger om evt. &ndringer mht. skolens leder, bestyrelsesmedlemmer, vedtaegtsendringer
og CVR nr.
e Tilskudstilsagn

Skemaet er fortrykt med data for tilskudsgrundlaget, baseret pa gennemfarte aktiviteter fra det
senest afsluttede regnskabsar.
e Tilskud til private lokaler

| december modtager aftenskolerne besked om starrelsen pa tilskudstilsagnet.
Senest 20. januar udbetales tilskudstilsagnet til aftenskolerne.

Beregning af tilskudstilsagn



De midler kommunen har afsat til tilskudstilsagn til aftenskolerne, fordeles til de enkelte aftenskoler
forholdsmassigt efter hvor mange lektioner den enkelte aftenskole har gennemfart to ar tidligere (sidst
afleverede regnskabsar), herunder fleksible tilretteleeggelsesformer.

Fordelingstallet vedrgrende undervisning = Ign til undervisning + lederlgn ganget med tilskudsbreken.
Tilskudsbrgken er 1/3 for almindelige undervisning, studiekredse og foredrag (et foredrag medregnes
med max 6 lgntimer), 2/3 for instrumentallektioner, 2/3 for specifikke grupper og 7/9 for
handicaplektioner.

Fordelingstallet vedrgrende fleksible tilretteleeggelsesformer er forbrugte midler ganget med
tilskudsbrgken (se Folkeoplysningsloven § 8). (Bemeerk fleksible tilretteleeggelsesformer kan veere med
alle tilskudsbraker).

Folkeoplysningsradet kan traeffe beslutning om nedszttelse eller forggelse af undervisningstimetallet,
nar seerlige grunde taler herfor.

Nyetablerede skoler kan max modtage 25.000 kr. i kommunalt tilskud det farste ar.

Nyetablerede aftenskoler kan i perioden januar til maj sege om et kommunalt tilskudstilsagn, og skolen
vil kunne fa op til 25.000 kr. i indevaerende ar, hvis der er uforbrugte kommunale midler til radighed.
Seger skolen i perioden mellem juni til 10. november, er skolen sikret et tilskudstilsagn pa 25.000 kr.,
men ferst i det falgende ar.

4. Afregning af kommunalt tilskudstilsagn
Senest den 31. marts indsender skolerne regnskabsoplysninger for det seneste afsluttende tilskudsar.

Skolernes regnskab skal revideres pa betryggende og forsvarlig vis. Skoler, der modtager over 300.000
kr. i kommunalt tilskud, skal have regnskabet revideret af en registreret eller statsautoriseret revisor.

Undervisning, studiekredse og foredrag
Regnskabsafleggelsen sker pa et sarligt skema og omfatter bl.a. falgende oplysninger
e Antal gennemfarte lektioner (udbetalt leder- og leererlgn efter geeldende regler) fordelt pa
o Undervisning, studiekreds og foredrag
o Instrumentalundervisning
o Specifikke grupper
o Undervisning af handicappede
e Antal deltagere fordelt pa undervisning, studiekredse og foredrag, instrumentalundervisning,
specifikke grupper samt undervisning af handicappede.

Kommunens tilskud ma maksimalt udgere 1/3 af lzerer- og lederlgn, for instrumentalundervisning
maksimalt 2/3, for specifikke grupper maksimalt 2/3 og for handicapundervisning maksimalt 7/9.

Debatskabende aktiviteter
Debatskabende aktiviteter afregnes seerskilt.

Der indsendes pa skema en opgarelse over de afviklede aktiviteter med oplysning om udgifter og
deltagerantal. Afholdte udgifter skal kunne dokumenteres.



Der kan uden dokumentation maksimalt afsaettes 20 % til lederlgn, 20 % til annoncering og 10 % til
administration af den samlede pulje. Derudover kan der udbetales honorar til projektleder svarende til 6
leererlgnstimer udover honorar til eventuel debattar/opleegsholder.

Samarbejder skoler omkring debatskabende aktiviteter, afleegges et samlet regnskab for udgifterne,
hvoraf det fremgar, hvor meget den enkelte skole har indskudt.

Kommunens tilskud ma maksimalt udgere de udgifter skolen har haft. Uforbrugte midler ma overfares
til det fglgende ar til brug til debatskabende arrangementer, dog kun saledes at der samlet set maksimalt
overfares 3.000 kr. pr. skole.

Fleksible tilretteleeggelsesformer

Der er ikke et maksimalt udgiftsniveau pr. time eller pr. hold — det samlede tilskud ma dog ikke
overstige 36 % af tilskudstilsagnet, svarende til 40 % af den del af tilskudstilsagnet, der ikke anvendes
til debatskabende aktiviteter.

Aftenskolerne indsender et afregningsskema over de samlede udgifter til fleksible
tilretteleeggelsesformer. Afholdte udgifter skal kunne dokumenteres.

Kommunens tilskud ma maksimalt udgere 1/3 af udgifterne, for instrumentalundervisning maksimalt
2/3, for specifikke grupper maksimalt 2/3 og for handicapundervisning maksimalt 7/9.

Tilbagebetaling af Kommunale midler

Er en aftenskoles tilskudstilsagn starre end det belgb den er berettiget til, tilbagebetales det
overskydende belgb i juni, og genfordeles til aftenskoler, der har haft et merforbrug. Eventuelle
yderligere overskydende tilbagebetalte midler genfordeles i juni til aftenskolerne i forhold til afviklede
lektioner i det foregaende ar, og til brug i indevaerende ar.

5. Mellemkommunal refusion

Er der overskud pa den mellemkommunale refusion genfordeles midlerne til skolerne i juni i forhold til
antallet af deres lektioner i det foregdende ar, til brug i indeveerende ar.

Er der underskud pa den mellemkommunale refusion treekkes belgbet i naeste ars tilskudstilsagn.

6. Kommunalt tilskud til tolkebistand
Kommunen afsatter midler til tolkebistand for dave, jf. Folkeoplysningsloven § 6 stk. 2.

7. Kommunalt grundtilskud til samradet Aftenskolerne i Fredericia (AIF)
Kommunen afsatter et grundtilskud til samradet Aftenskolerne i Fredericia, jf. lovens § 6.
Grundtilskuddet anvendes til

e Fallesprogram og feelles markedsfaring

e Kurser og karsel

e Administration

Alle aftenskoler tilbydes medlemskab af samradet Aftenskolerne i Fredericia.



Feellesprogram
Fredericia Kommune og Aftenskolerne i Fredericia udgiver i faellesskab et arligt program med

aftenskolernes aktiviteter. Midlerne kan anvendes til programfremstilling, trykning, distribution,
annoncering og anden markedsfaring af skolerne.

Kurser og kersel
Midlerne anvendes til kurser og karsel til leerere og ledere, og udbetales til aftenskolerne sammen med

tilskudstilsagnet senest den 20. januar. Aftenskolerne sender dokumentation for kursusdeltagelse og
transport til Kommunen sammen med regnskabsafleeggelsen det efterfalgende ar. Kommunen opkraver
efterfelgende eventuelle uforbrugte midler ved den enkelte aftenskole.

8. Arets gang
Administrative procedurer for Folkeoplysende Voksenundervisning i Fredericia Kommune

Oktober
Kommunen sender skemaer vedrgrende
e Foreningsdata
Oplysninger om evt. endringer mht. skolens leder, bestyrelsesmedlemmer, vedtaegtsendringer
og CVRnr.
e Tilskudstilsagn

Skemaet er fortrykt med data for tilskudsgrundlaget, baseret pa gennemfarte aktiviteter fra to ar
tidligere.
e Tilskud til private lokaler

Aftenskolerne giver endelig besked til skolerne angaende brugen af tildelte lokaler pa aftenskolerne.
Det galder ogsa til udlejere af lokaler, hvortil der ydes kommunalt tilskud.

November
Senest 10. november sender aftenskolerne skemaerne til kommunen vedrgrende
e Foreningsdata
Kun hvis der er endringer mht. aftenskolens leder, bestyrelsesmedlemmer, vedtaegtsendringer
og CVR nr.
e Tilskudstilsagn
e Tilskud til lokaler

December
Aftenskolerne modtager tilskudstilsagn for det kommende tilskudsar.

Januar
Aftenskoler, der opretter nye undervisningstilbud i foraret, der ikke er annonceret med i

fellesprogrammet aret far, skal pa foranledning af Kommunen sende dokumentation for aben/offentlig
annoncering af undervisningstilbud ind til Kommunen.

Senest10. januar.
Sidste frist for endelig afregning af tilskud til godkendte udgifter til private lokaler for det foregaende ar.
Der er ogsa mulighed for lgbende afregning.



Senest 20. januar.
A conto udbetaling af tilskudstilsagn herunder ogsa § 6 midler til kurser og kersel.

Marts
Ansggning om kommunale lokaler til seesonstart i august.

Kommunen annoncerer og sender informationer ud vedr. dette.

Senest d. 31. marts sender aftenskolerne til Kommunen:
Regnskab for

e Forudgaende tilskudsar for

e Undervisning

e Debatskabende aktiviteter

e Fleksible tilretteleeggelsesformer

e §6 midler til kurser og karsel.

Senest 31. marts indberettes ogsa udenbys deltagere for det foregaende ar.

April/maj
Ultimo april og primo maj afholdes fordelingsmgder vedr. timer i haller og gymnastiksale for den
kommende sason.

Maj/juni
Aftenskoler og andre brugere af kommunale lokaler modtager besked om tildelingen af lokaler til naeste
s&eson.

Juni
Genfordeling og udbetaling af uforbrugte midler og overskud af mellemkommunal refusion.

August

Aftenskoler, der ikke annoncerer med deres undervisningstilbud i feellesprogrammet, skal pa
foranledning af Kommunen sende dokumentation for aben/offentlig annoncering af undervisningstilbud
ind til Kommunen.



